
 
 

                                                               
 

До мероприятия 

Выбрать платформу (Вконтакте, Сферум и т.д.) для проведения 

дистанционного мероприятия и создать ссылку. 

 

 

Сделать рассылку информации о подключении к 

мероприятию зарегистрировавшимся участникам 

согласно прилагаемому списку (во вложении). Время 

проведения указывать московское (МСК). 

 

Образец текста письма для рассылки:  

 

  



 
 

                                                               
 

Регламент проведения мероприятия 

1. Продолжительность мероприятия - не менее 45 минут. 

2. Перед началом мероприятия: 

 за 30 минут до начала мероприятия проверить 

со спикерами звук, видео, отображения 

презентаций и видеороликов. 

 установить на экране заставку с темой 

мероприятия и просьбой к участникам, 

по возможности, переименовать себя и 

зарегистрироваться в чате по шаблону: 

ГОРОД_Организация_ФИО.  

Шаблон заставки экрана во вложении. 

 

 запускать участников в зал за 10-15 минут до начала 

мероприятия.  

 отключать всем участникам микрофоны. 

  



 
 

                                                               
 

После окончания мероприятия 

1. Подготовить и разослать в течение 10 

рабочих дней именные сертификаты 

для участников мероприятия (во 

вложении шаблон и образец 

сертификата). Обратите внимание, что 

сертификат должен быть цветным, именным, 

содержать название и дату проведения 

мероприятия,  подпись руководителя вашей 

организации и печать. 

2. Отправить материалы (презентации, видеоролики) и ссылку на 

видеозапись  на почту gorod@corp-univer.ru в день проведения 

мероприятия. 

 

Во вложении вы найдете:  

 список зарегистрированных участников;  

 образец заставки экрана в pptx; 

 шаблон сертификата; 

 образец заполненного сертификата; 

 шаблон для благодарственных писем. 

 

Контакты: 

Химина Юлия Юрьевна, 

himinayy@corp-univer.ru 
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